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ประกาศสถานีต ารวจภูธรวงัหงส์ 
เรื่อง การจดัการทรพัย์สินของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ด้วยสถานีต ารวจ มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ        
ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจดัเก็บ     
การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และ
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรพัย์สินของราชการและของบริจาคส าหรบัให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยทัว่กัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ

ประโยชนข์องทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพ่ือใช้ใน

กิจการของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงค์ไว้ชดัเจน 
“วสัดุ” หมายความว่า สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายกุารใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสัน้ 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายกุารใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมติัให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมติัให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างาน

พสัดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหวัหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วตัถุใด ๆ หรือทรพัย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน  โดย
อ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือ
เพ่ือจดัการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

 
“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า  การรวบรวมพยานหลักฐานและ

การด าเนินการทัง้หลายอื่นตามท่ีประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาก าหนด ซึ่งพนักงาน



สอบสวนได้ท าไปเก่ียวกับความผิดท่ีกล่าวหา เช่น การควบคุมตัวผู้ถูกกล่าวหา การพิจารณาค าร้องขอ
ปล่อยชัว่คราว เพ่ือท่ีจะทราบข้อเท็จจริงหรือพิสูจน์ความผิดและเพ่ือจะเอาตัวผู้กระท าผิดมาฟ้อง
ลงโทษ  

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า การรวบรวมพยานหลักฐาน คดีไม่ว่าทางแพ่ง 
หรือทางอาญาท่ีเกิดขึ้นอันเก่ียวกับการกระท า ความผิดพระราชบัญญัติจราจรทางบก  
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้าง
และการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ การเก็บรกัษาและจ าหน่ายของกลาง ในเขตต ารวจภูธรให้เป็น
หน้าท่ีของสารวตัรหรือผู้รกัษาการแทนเป็นผู้เก็บรกัษาของกลาง เว้นแต่ 
                1.  ของกลางในคดีอาญาน้ี มีข้อโต้เถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะน า
พิจารณาเรื่อง ๆ ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสตัว์หรือสตัว์พาหนะ เมื่อพนักงาน
อัยการขอให้ส่งของกลางนัน้ ก็ให้สารวตัรหรือผู้รกัษาการแทนเป็นผู้จดัการส่ง 
                2.  ของกลางในคดีอาญาซ่ึงเก่ียวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ เช่น เรือ เครื่องมือจบัสตัว์น ้า ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น ้ามนัเบนซิน หรือของ
กลางในการกระท าผิดพระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนัน้  
  ให้บุคลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบัติ ดงันี้ 

๑. การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการโดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของ
รฐัประกอบการให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจดัให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครัง้ 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับ
เหตุผลความจ าเป็นในการใช้พสัดุท่ียืมนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 
เดือน นับจากวนัท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอ
ขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยาย
ออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืม
จัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยงัไม่ส่งคืนพสัดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี 
ท่ีได้รบัมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพสัดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วนั นับแต่วนัครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง เมื่อน าของกลางไปถึงท่ีท าการของ พนักงาน
สอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงในรายงานประจ าวัน.และสมุดยึดทรพัย์และของกลาง แล้วเขยีน
เลขก ากับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั ้นให้มัน่คง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตาม
ระเบียบโดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้
งานในภารกิจ 
 ข้อ ๔ แนวทางการจดัเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้  พนักงาน
สอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจ าวนัและสมดุยึดทรพัย์ของกลาง แล้วเขยีนเลขล าดบัท่ียึด
ทรพัย์ติดไว้กับสิ่งของนัน้ให้มัน่คง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนัน้ไว้ในหรือตู้เก็บของ



กลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั ้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงิน
จ านวนมาก หรือเอกสารส าคญัต่าง ๆ  หากเก็บรกัษาท่ีสถานีต ารวจจะไม่ม ัน่คง ในกรุงเทพมหานครให้ส่ง
ของกลางนัน้ไปฝากไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสงักัด แต่หากเก็บรกัษาไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสงักัดจะไม่
ม ัน่คง ให้ส่งของกลางนัน้ไปฝากไว้ท่ีกองการเงิน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ 
 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจา้ง 
และการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีต ารวจ (หรือต าแหน่งท่ีมีหน้าท่ีในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวสัดุ และบัญชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วสัดุนัน้พร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หวัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
 ข้อ ๖ การรบัของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการรบัเงินหรือทรพัย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับ
การยืม การเก็บรกัษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดงักล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมอี านาจหน้าท่ีในการประชาสมัพนัธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสงักัดรบัทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจดัการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค  
 
 
 

ทัง้นี้  ตัง้แต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สัง่ ณ วนัท่ี  15   มีนาคม พ.ศ. 2566 
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           (  เมธี ยัง่ยืน )  
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